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1.   Γ Ε Ν Ι Κ Ε Σ Π Λ Η Ρ Ο Φ Ο Ρ Ι Ε Σ & Γ Ε Ν Ι Κ Ο Ι Κ Α Ι Ε Ι Δ Ι Κ Ο Ι Ο Ρ Ο Ι Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ Ο Υ 
 

 
Α Ν Τ Ι Κ Ε Ι Μ Ε Ν Ο Τ Ο Υ Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ Ο Υ 

 
Η  “Ένωση Ελλήνων Χημικών (Ε.Ε.Χ.)”, προκηρύσσει Πρόχειρο  Διαγωνισμό για την ανάθεση Παροχής 
Υπηρεσιών Γραμματειακής  Υποστήριξης», ο οποίος εγκρίθηκε δυνάμει  της  απόφασης 354 της Διοικούσας 

Επιτροπής    κατά  την 40η συνεδρίαση της  18/02/2015. Κριτήριο  κατακύρωσης είναι η   χαμηλότερη 
τιμή.  Αναλυτικά, το αντικείμενο της Παρεχόμενης Υπηρεσίας περιγράφεται στο  Παράρτημα  Α,  της 
προκήρυξης αυτής. 

 
 

Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Λ Ο Γ Ι Σ Μ Ο Σ 
 

Ο συνολικός προϋπολογισμός του διαγωνισμού για την παροχή υπηρεσιών Γραμματειακής  Υποστήριξης, 
ανέρχεται στο ποσό των δεκαπέντε επτακοσίων πενήντα ευρώ (15.750,00 €), πλέον Φ.Π.Α. σύμφωνα με τη 
ανωτέρω απόφαση της Διοικούσας Επιτροπής της Ε.Ε.Χ.  κατά την 40η Συνεδρίαση18/02/2015. 

 
 

Υπηρεσία 
Προϋπολογισμό         χωρίς 
ΦΠΑ 

Προϋπολογισμός  με  ΦΠΑ 
(23%) 

Γραμματειακή   Υποστήριξη   
της Ε.Ε.Χ. 

                15.750,00           19.372,50 

 
 

Η προϋπολογιζόμενη δαπάνη του έργου θα βαρύνει τις πιστώσεις του ΚΑΕ 0419 και θα καλυφθεί από τα 
ίδια έσοδα της Ε.Ε.Χ.. 

 
 

Τ Ο Π Ο Σ Κ Α Ι Χ Ρ Ο Ν Ο Σ Υ Π Ο Β Ο Λ Η Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 
 

Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλλουν τις προσφορές τους, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα 
διακήρυξη το αργότερο μέχρι τις 01/04/2015 και ώρα 13.00 στα Γραφεία της «Ένωσης Ελλήνων Χημικών 

(Ε.Ε.Χ.)», Κάνιγγος 27  (6ος όροφος), Τ.Κ. 10682 Αθήνα. 
 

Προσφορά που θα υποβληθεί μετά την καθορισμένη ημερομηνία και ώρα ή θα ταχυδρομηθεί έγκαιρα, 
αλλά δεν θα φθάσει έγκαιρα στην Ε.Ε.Χ. δε θα ληφθεί υπόψη και θα επιστραφεί στον ενδιαφερόμενο, ως 
εκπρόθεσμη. 
 
 

2.   Σ Υ Μ Μ Ε Τ Ο Χ Η Σ Τ Ο Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ Ο 
 

 
ΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΘΕΣΜΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 

 
Ο Διαγωνισμός θα διεξαχθεί σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία και ιδιαίτερα σύμφωνα με τις διατάξεις:  

1. Του  Ν. 2286/1995 «Προμήθειες του δημόσιου τομέα και ρυθμίσεις συναφών θεμάτων» (ΦΕΚ 
19/Α/01-02-1995).  

2. Του Ν. 2362/1995 «Περί Δημοσίου Λογιστικού, ελέγχου των δαπανών του Κράτους και άλλες 
διατάξεις» (ΦΕΚ 247/Α/27-11-1995), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.  

3. Του Π.Δ. 166/2003 «Προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην Οδηγία 2000/35 της 29-06- 2000 
για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές» (ΦΕΚ 138/Α/12-
06-2003).  

4. Του Π.Δ. 118/07 «Κανονισμός Προμηθειών του Δημοσίου» (ΦΕΚ Α΄150), όπως ισχύει. 
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5. Του Ν. 4281/2014 «Μέτρα στήριξης και ανάπτυξης της ελληνικής οικονομίας, οργανωτικά θέματα 
Υπουργείου Οικονομικών και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ Α’ 160/8.8.2014).  

6. Του Ν. 2690/1999 «Κύρωση Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 
45/τ.Α΄/09.03.1999), όπως ισχύει, που εφαρμόζεται αναλογικά. 

7. Του Ν. 4250/2014 «Διοικητικές Απλουστεύσεις - Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και 
Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα - Τροποποίηση Διατάξεων του π.δ. 318/1992 (Α 161) και λοιπές 
ρυθμίσεις» (ΦΕΚ Α 74).  

8. Του Ν. 3861/2010 «Ενίσχυση της Διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των 
κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο "Πρόγραμμα Διαύγεια" και 
άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 112/Α/13.7.2010), όπως ισχύει. 

9. Του N. 4013/2011  «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού 
Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων - Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου του ν. 
3588/2007 - Προπτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες διατάξεις.» (ΦΕΚ Α 204/15.09.2011), 
όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 

10. Του Ν. 1804/1988 «Ένωση Ελλήνων Χημικών» (ΦΕΚ 177 Α΄). 

11. Της με αρ.354 Απόφασης της Διοικούσας Επιτροπής της Ένωσης Ελλήνων Χημικών, με την οποία 
προκηρύσσεται ο παρών πρόχειρος διαγωνισμός και εγκρίνεται το τεύχος διακήρυξης. 

12. Της με αριθμό 363. Απόφασης της Διοικούσας Επιτροπής της Ένωσης Ελλήνων Χημικών, με την οποία 
συγκροτήθηκε η επιτροπή διενέργειας  διαγωνισμού και η επιτροπή παραλαβής του έργου. 

 

Η αναφορά της παρούσας σε νομοθετήματα νοείται ότι γίνεται μόνο προς ρύθμιση ζητημάτων, που δεν 
ρυθμίζονται  κατά τρόπο ολοκληρωμένο από την ίδια την προκήρυξη. 

 

Γ Ε Ν Ι Κ Ε Σ Α Ρ Χ Ε Σ 
 

Η  συμμετοχή  στον  προκηρυσσόμενο  πρόχειρο  διαγωνισμό  είναι  ανοικτή,  επί  ίσοις  όροις,  σε  όσους 
πληρούν τις νομικές, οικονομικές και τεχνικές προϋποθέσεις που προβλέπονται στην Προκήρυξη και 
διαθέτουν την απαιτούμενη επαγγελματική, τεχνική επάρκεια και εμπειρία. 

 

Στο διαγωνισμό γίνονται δεκτές οι προσφορές που είναι σύμφωνες με όλους τους όρους, τις προϋποθέσεις 
και τις προδιαγραφές της Προκήρυξης. 

 

Δεν  γίνονται  δεκτές  και  απορρίπτονται  ως  απαράδεκτες,  προσφορές  που  υποβάλλονται  για  μέρος 
τμήματος ή εναλλακτικές προσφορές. 

 

Προσφορές που, κατά την κρίση της Επιτροπής Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των 
Προσφορών, είναι αόριστες και ανεπίδεκτες εκτίμησης ή περιέχουν όρους αντίθετους προς την Προκήρυξη 
ή/και αιρέσεις χαρακτηρίζονται ως μη αποδεκτές και απορρίπτονται. 

 

Τα έγγραφα της Προσφοράς και της Σύμβασης καθώς και όλη η σχετική αλληλογραφία που είναι δυνατόν 
να απαιτηθεί κατά τη διάρκεια της διαδικασίας, συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα. Δικαιολογητικά που 
εκδίδονται σε  κράτος  εκτός  Ελλάδας,  συνοδεύονται  υποχρεωτικά  από επίσημη μετάφρασή τους  στην 
ελληνική γλώσσα. 

 
 

Δ Ι Κ Α Ι Ω Μ Α Σ Υ Μ Μ Ε Τ Ο Χ Η Σ 
 

Δικαίωμα συμμετοχής στο διαγωνισμό έχουν όλα τα φυσικά και νομικά πρόσωπα ημεδαπά ή αλλοδαπά, 

συνεταιρισμοί ή ενώσεις προσώπων που υποβάλλουν κοινή προσφορά, συμφώνως προς τις διατάξεις του 

άρθρου 7 του ΠΔ 118/07 των οποίων ο χαρακτήρας και το έργο, προσιδιάζουν στο υπό ανάθεση φυσικό 

αντικείμενο παροχής υπηρεσιών και λειτουργούν νόμιμα στην Ελλάδα ή σε άλλο κράτος μέλος της 
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Ευρωπαϊκής  Ένωσης  (ΕΕ) ή του  Ευρωπαϊκού  Οικονομικού Χώρου (ΕΟΧ)  ή σε  τρίτες  χώρες  που  έχουν 

υπογράψει τη Συμφωνία Δημοσίων Συμβάσεων του Παγκοσμίου Οργανισμού Εμπορίου, η οποία κυρώθηκε 

με το Νόμο 2513/1997, και που ικανοποιούν τους γενικούς και ειδικούς όρους και περιορισμούς τεχνικής 

και επαγγελματικής ικανότητας που προκύπτουν ευθέως από τα κριτήρια ποιοτικής επιλογής. 
 

Δικαίωμα συμμετοχής έχουν επίσης οι ενώσεις ή/και κοινοπραξίες προσώπων που υποβάλλουν κοινή 

προσφορά, εφόσον πληρούν τους όρους που προβλέπονται στο Π.Δ. 118/2007. Επισημαίνεται ιδιαίτερα 

ότι στην προσφορά θα πρέπει: 
 

    να αναγράφεται ο υπεύθυνος (συντονιστής) της ένωσης / κοινοπραξίας, ο κοινός εκπρόσωπος, 
 

 το ποσοστό συμμετοχής κάθε μέλους της ένωσης / κοινοπραξίας στην παροχή των υπηρεσιών  και το 

ειδικό μέρος του έργου με το οποίο θα ασχοληθεί κάθε μέλος στο πλαίσιο υλοποίησης των υπηρεσιών 

στο πλαίσιο εκτέλεσης της σύμβασης, 
 

 όλα τα μέλη της ένωσης ή κοινοπραξίας να καλύπτουν την απαίτηση της νόμιμης λειτουργίας τους 

στην Ελλάδα ή σε άλλο κράτος μέλος της ΕΕ ή του ΕΟΧ ή σε τρίτες χώρες που έχουν υπογράψει τη 

Συμφωνία Δημοσίων Συμβάσεων του Παγκοσμίου Οργανισμού Εμπορίου 
 

 να αναγράφεται απαραιτήτως το ποσοστό επί του Συμβατικού τιμήματος που θα αντιστοιχεί σε κάθε 

μέλος της ένωσης/κοινοπραξίας. 
 

Επισημαίνεται ότι κάθε υποψήφιος, φυσικό ή νομικό πρόσωπο, που συμμετέχει στο διαγωνισμό αυτόνομα 

ή με άλλα φυσικά ή νομικά πρόσωπα, δεν μπορεί, επί ποινή αποκλεισμού, να μετέχει σε περισσότερες από 

μια προσφορές. 

Οι ενώσεις ή κοινοπραξίες δεν υποχρεούνται να περιβληθούν ορισμένη νομική μορφή για την υποβολή της 

προσφοράς τους. Ωστόσο, σε περίπτωση που η παροχή του προκηρυσσομένου με την παρούσα Έργου 

κατακυρωθεί σε ένωση ή κοινοπραξία προσώπων, η Αναθέτουσα Αρχή δικαιούται, εφόσον το θεωρήσει 

αναγκαίο για την ικανοποιητική εκτέλεση της Σύμβασης, να ζητήσει από την ένωση ή κοινοπραξία να 

περιβληθεί ορισμένη νομική μορφή και η ένωση ή κοινοπραξία, στην περίπτωση αυτή, υποχρεούται να το 

πράξει. 
 

Σε περίπτωση που, εξαιτίας ανικανότητας για οποιοδήποτε λόγο ή λόγω ανωτέρας βίας, μέλος της ένωσης 

ή κοινοπραξίας δεν μπορεί να ανταποκριθεί στις υποχρεώσεις της ένωσης ή κοινοπραξίας κατά το χρόνο 

αξιολόγησης των προσφορών, τα υπόλοιπα μέλη συνεχίζουν να έχουν την ευθύνη της κοινής προσφοράς 

με την ίδια τιμή. 
 

Σε περίπτωση που, εξαιτίας ανικανότητας για οποιονδήποτε λόγο ή λόγω ανωτέρας βίας, μέλος της ένωσης 

ή  κοινοπραξίας  δεν  μπορεί  να  ανταποκριθεί  στις  υποχρεώσεις  του  ως  μέλος  της  ένωσης  ή  της 

κοινοπραξίας, κατά το χρόνο εκτέλεσης της Σύμβασης, τότε, εάν οι συμβατικοί όροι μπορούν να 

εκπληρωθούν από τα εναπομείναντα μέλη της ένωσης ή της κοινοπραξίας, η Σύμβαση εξακολουθεί να 

υφίσταται ως έχει και να παράγει όλα τα έννομα αποτελέσματά της με την ίδια τιμή και όρους. Η 

δυνατότητα εκπλήρωσης των συμβατικών όρων από τα εναπομείναντα μέλη θα εξετασθεί από την 

Αναθέτουσα Αρχή, η οποία και θα αποφασίσει σχετικά. 
 
 
 
 

Ε Λ Α Χ Ι Σ Τ Ε Σ Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Θ Ε Σ ΕΙ Σ Σ Υ Μ Μ Ε Τ Ο Χ Η Σ 
 

Οι συμμετέχοντες στο Διαγωνισμό πρέπει να πληρούν τις παρακάτω «προϋποθέσεις συμμετοχής»: 
 

1.   Τα προτεινόμενα στελέχη θα πρέπει να διαθέτουν: O επιβλέπων, πτυχίο Α.Ε.Ι., ή άλλο ισότιμο τίτλο της 
αλλοδαπής, και τα λοιπά στελέχη  τουλάχιστον  πτυχίο από  δημόσια ή ιδιωτική σχολή  γραμματέων. 
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2.   Τουλάχιστον τέσσερα (4) χρόνια επαγγελματική εμπειρία Γραμματειακής  υποστήριξης σε  Δημόσιο 

Οργανισμό σε  Ν.Π.Δ.Δ. ή σε άλλο φορέα της  Γενικής Κυβέρνησης,   

 
3.   Γνώση προγραμμάτων Οργάνωσης Γραφείου . 

 

4.   Να διαθέτουν κατάλληλες επαγγελματικές και τεχνικές ικανότητες . 
 

Τα   δικαιολογητικά   απόδειξης   των   ελαχίστων   «προϋποθέσεων   συμμετοχής»   περιγράφονται   στο 
Παράρτημα Β. 

 
 

Α Π Ο Κ Λ Ε Ι Σ Μ Ο Σ  Σ Υ Μ Μ Ε Τ Ο Χ ΗΣ  
 

Στο διαγωνισμό δεν γίνονται δεκτοί: 
 

1.        Όσοι  απώλεσαν  το  δικαίωμα  να  συμμετέχουν  σε  δημόσιους  διαγωνισμούς  με  απόφαση  άλλης 
Δημόσιας Υπηρεσίας ή Ν.Π.Δ.Δ. γιατί δεν εκπλήρωσαν τις συμβατικές τους υποχρεώσεις. 

 

2.        Όσα  φυσικά  ή  νομικά  πρόσωπα  του  εξωτερικού  έχουν  υποστεί  αντίστοιχες  με  τις  παραπάνω 
κυρώσεις. 

 

3.        Οι προσφέροντες, εις βάρος των οποίων υπάρχει αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση, γνωστή στην 
Αναθέτουσα Αρχή, για έναν ή περισσότερους από τους λόγους που απαριθμούνται κατωτέρω: 

α) συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 §1   της κοινής δράσης της 
98/773/ΔΕΥ του Συμβουλίου, 

 

β )δωροδοκία, όπως αυτή ορίζεται αντίστοιχα στο άρθρο 3 της πράξης του Συμβουλίου της 26ης
 

Μαΐου 1997 και στο άρθρο 3 §1 της κοινής δράσης 98/742/ΚΕΠΠΑ του Συμβουλίου, 
 

γ) απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης σχετικά με την προστασία των οικονομικών 
συμφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων, 

 

δ )νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες, όπως ορίζεται στο άρθρο 1 της οδηγίας 
91/308/ΕΟΚ  του  Συμβουλίου,  της  10ης       Ιουνίου  1991,  για  την  πρόληψη  χρησιμοποίησης  του 
χρηματοπιστωτικού συστήματος για την νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες. 

 

ε) Υπεξαίρεση, απάτη, εκβίαση, πλαστογραφία, ψευδορκία, δωροδοκία και δόλια χρεοκοπία. 
 

4.         Όσοι τελούν σε κάποια από τις αναφερόμενες στην περίπτωση (2) του εδαφίου α της παρ.2 του 
άρθρου 6 του π.δ.118/2007 καταστάσεις (ήτοι σε κατάσταση πτώχευσης και σε διαδικασία κήρυξης 
πτώχευσης) ή σε κατάσταση ανάλογη που προβλέπεται από τις διατάξεις της χώρας εγκατάστασής 
τους. 

 

5.        Όσοι έχουν καταδικαστεί βάσει απόφασης που έχει ισχύ δεδικασμένου, σύμφωνα με τις νομοθετικές 
διατάξεις της χώρας όπου εκδόθηκε η απόφαση, και η οποία διαπιστώνει αδίκημα σχετικό με την 
επαγγελματική τους δραστηριότητα. 

 

6.        Όσοι δεν έχουν εκπληρώσει τις υποχρεώσεις τους όσον αφορά την καταβολή φόρων καθώς και την 
καταβολή των εισφορών κοινωνικής ασφάλισης σύμφωνα με τις νομοθετικές διατάξεις της χώρας 
όπου είναι εγκατεστημένοι. 

 

7.        Όσοι είναι ένοχοι ψευδών δηλώσεων κατά την παροχή πληροφοριών που απαιτούνται σύμφωνα με 
την παρούσα Διακήρυξη ή όταν δεν έχουν παράσχει τις πληροφορίες αυτές. 

 

8.        Όσοι δεν πληρούν τις «ελάχιστες προϋποθέσεις συμμετοχής» 
 

9.        Όσοι αποκλείονται για λόγους που προβλέπονται στις λοιπές διατάξεις της παρούσας διακήρυξης 
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Σε περίπτωση ένωσης ή κοινοπραξίας, για την ολική απόρριψη αρκεί οποιαδήποτε από τις παραπάνω 
προϋποθέσεις αποκλεισμού να ισχύει για ένα τουλάχιστον μέλος της ένωσης ή κοινοπραξίας. 

 
 
 

 
3.   Υ Π Ο Β Ο Λ Η Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 

 

 
Τ Ρ Ο Π Ο Σ Σ Υ Ν Τ Α Ξ Η Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 

 
Όσοι επιθυμούν να λάβουν μέρος στο διαγωνισμό πρέπει να καταθέσουν έγγραφες προσφορές μέσα στην 
προθεσμία που ορίζεται από την παρούσα Προκήρυξη. Προσφορές που κατατίθενται μετά την καταληκτική 
ημερομηνία και ώρα υποβολής, είναι εκπρόθεσμες και δεν παραλαμβάνονται. 

 

Οι προσφορές πρέπει να: 
 

    Έχουν  συνταχθεί  υποχρεωτικά  με  τον  τρόπο  που  αναφέρεται  στο  Παράρτημα  Β  (Περιεχόμενο 
Προσφορών) και να φέρουν την υπογραφή του Προσφέροντος ή του Εκπροσώπου του. 

 

 Αναγράφουν  τη  συνολική  τιμή  της  προσφοράς  αριθμητικώς  και  ολογράφως  με  τον  τρόπο  που 
αναφέρεται στο Παράρτημα Γ (Υπόδειγμα Οικονομικής Προσφοράς). 

  Είναι  δακτυλογραφημένες  και  να  μην  φέρουν  παράτυπες  διορθώσεις  (σβησίματα,  διαγραφές, 
προσθήκες, κ.λπ.). Αν υπάρχουν διορθώσεις, προσθήκες, κ.λπ. θα πρέπει να είναι καθαρογραμμένες 
και μονογεγραμμένες από τον Προσφέροντα, η δε αρμόδια Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και 
Αξιολόγησης των Προσφορών κατά τον έλεγχο θα μονογράψει τις διορθώσεις κ.λπ. και γενικά θα 
επιβεβαιώσει ότι έγιναν πριν από την αποσφράγιση της προσφοράς. Προσφορά απορρίπτεται όταν 
περιέχει διορθώσεις οι οποίες την καθιστούν ασαφή κατά την κρίση της Επιτροπής  Διενέργειας του 
Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών. 

Έγγραφα που εκδίδονται στο εξωτερικό θα συνοδεύονται υποχρεωτικά από νόμιμη μετάφραση στην 
ελληνική γλώσσα. Σε περίπτωση διαφωνίας μεταξύ της μετάφρασης και του πρωτοτύπου, υπερισχύει το 
πρωτότυπο. 

 
 

Π Α Ρ Α Λ Α Β Η Π Ρ Ο Κ Η Ρ Υ Ξ Η Σ Κ Α Ι  Π Α Ρ Ο Χ Η Δ Ι Ε Υ Κ Ρ Ι Ν Ι Σ Ε Ω Ν 

 
Η προκήρυξη θα διατίθεται σε έντυπη μορφή μέχρι και την 01/04/2015, από τα γραφεία της Ε.Ε.Χ. και 
μέχρι τις 13:00 μμ, ώρα λήξης του διαγωνισμού. Επίσης θα βρίσκεται ανηρτημένη στην ιστοσελίδα http:// 
www.eex.gr 

 
Η συμμετοχή στο διαγωνισμό προϋποθέτει και αποτελεί τεκμήριο ότι κάθε διαγωνιζόμενος έχει λάβει 
πλήρη γνώση και έχει αποδεχθεί ανεπιφύλακτα το σύνολο των όρων που περιέχονται στην Προκήρυξη 
περιλαμβανομένων των Παραρτημάτων της. 

 
 

Κανένας υποψήφιος δεν μπορεί σε οποιαδήποτε περίπτωση να επικαλεστεί προφορικές απαντήσεις εκ 
μέρους της Αναθέτουσας Αρχής. 

 

Μετά την κατάθεση και την αποσφράγιση των Προσφορών, διευκρινίσεις, τροποποιήσεις ή αποκρούσεις 
όρων της Προκήρυξης ή των προσφορών δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 

 

Τα τεύχη προκήρυξης διανέμονται δωρεάν εκτός των τυχόν εξόδων αποστολής που βαρύνουν τον 
υποψήφιο ανάδοχο. 

 
 

Τ Ο Π Ο Σ – Χ Ρ Ο Ν Ο Σ Υ Π Ο Β Ο Λ Η Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 
 

Οι ενδιαφερόμενοι θα υποβάλουν την προσφορά τους στην Αναθέτουσα Αρχή, στην εξής διεύθυνση: 

Kάνιγγος 27   (6ος όροφος), Τ.Κ. 10682 Αθήνα, μέχρι την 01/04/2015 και ώρα Ελλάδος 13:00 μμ. 

http://www.eex.gr/


9 
 

(καταληκτική ημερομηνία του διαγωνισμού). Προσφορά μπορεί να υποβληθεί και με συστημένη 
ταχυδρομική επιστολή που απευθύνεται στην Αναθέτουσα Αρχή. Όσες προσφορές υποβληθούν κατά τον  

τρόπο αυτό, θα ληφθούν υπόψη εφόσον φθάσουν στην Αναθέτουσα Αρχή μέχρι την 01/04/2015 και ώρα 
Ελλάδος 13.00. Η Αναθέτουσα Αρχή δεν αναλαμβάνει καμία ευθύνη για τυχόν καθυστέρηση στην άφιξη 
των προσφορών, από οποιαδήποτε αιτία, που αποστέλλονται με τον ως άνω τρόπο, και οι οποίες αν και 
ταχυδρομήθηκαν έγκαιρα έφθασαν στην Αναθέτουσα αρχή μετά την ως άνω ημέρα και ώρα και θα 
λαμβάνονται υπόψη ως μηδέποτε υποβληθείσες. 

 

Ημερομηνία αποσφράγισης των προσφορών ορίζεται η : 0 2 / 04/2015 ημέρα Πέμπτη  και ώρα 
17:00. 
 
 
Ι Σ Χ Υ Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 

 
Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους αναδόχους για ενενήντα (90) ημέρες από την επόμενη ημέρα 
της καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής τους. Προσφορά    που ορίζει μικρότερο χρόνο ισχύος 
απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
Εναλλακτικές προσφορές δε γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 

 

Η ανακοίνωση της κατακύρωσης του Διαγωνισμού στον ανάδοχο μπορεί να γίνεται και με την λήξη της 
ισχύος της προσφοράς, τον δεσμεύει όμως μόνο εφόσον αυτός το αποδεχτεί. 

 
 

Π Ε Ρ Ι Ε Χ Ο Μ Ε Ν Ο Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 
 

Οι  προσφορές  θα  συντάσσονται και  θα  υποβάλλονται  σύμφωνα με  το  Παράρτημα  Β  –  Περιεχόμενο 
προσφορών της παρούσας Προκήρυξης. 

 

Προσφορές που κατά την κρίση της Επιτροπής Διενέργειας του Διαγωνισμού, παρουσιάζουν ουσιώδεις 
αποκλίσεις από της όρους της παρούσας απορρίπτονται ως απαράδεκτες. Αντίθετα, δεν απορρίπτονται 
προσφορές αν οι παρουσιαζόμενες αποκλίσεις είναι επουσιώδεις. 

 

Η   Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών έχει το δικαίωμα αφού το 
κρίνει αναγκαίο, να ζητήσει από τον Προσφέροντα την παροχή διευκρινίσεων ή/και συμπληρωματικών 
στοιχείων σχετικά με το περιεχόμενο της προσφοράς του. Στην περίπτωση αυτή η παροχή των 
συγκεκριμένων διευκρινίσεων ή/και συμπληρωματικών στοιχείων είναι υποχρεωτική για τον Προσφέροντα 
και δεν θεωρείται αντιπροσφορά. Οι διευκρινίσεις θα παραδίδονται εγγράφως στην Επιτροπή Διενέργειας 
του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών εντός της προθεσμίας που αυτή θα ορίζει κατά 
περίπτωση, ενώ, από τις διευκρινίσεις που δίδονται από Προσφέροντες σύμφωνα με τα παραπάνω, 
λαμβάνονται υπόψη μόνο εκείνες που αναφέρονται στα σημεία για τα οποία ζητήθηκαν. 

 
 
 
 

4.   Δ Ι Ε Ν Ε Ρ Γ Ε Ι Α  Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ ΟΥ  
 

 
Α Π Ο Σ Φ Ρ Α Γ Ι Σ Η Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν & Ε Λ Ε Γ Χ Ο Σ Δ Ι Κ Α Ι Ο Λ Ο Γ Η Τ Ι Κ Ω Ν 

 

Η αποσφράγιση των προσφορών που έχουν έγκαιρα υποβληθεί ή αποσταλεί και παραληφθεί γίνεται την 
ημέρα και ώρα διενέργειας του διαγωνισμού, ενώπιον της Αρμόδιας Επιτροπής Διενέργειας, Αξιολόγησης 

του Διαγωνισμού που έχει καθοριστεί από τη Δ.Ε. της Ε.Ε.Χ.  κατά την 41η Συνεδρίαση της 18/03/2015. 
 

Μετά την αποσφράγιση των προσφορών η Επιτροπή Διενέργειας, Αξιολόγησης του Διαγωνισμού προβαίνει 
στην καταχώρηση αυτών που υπέβαλαν προσφορές και τον έλεγχο των δικαιολογητικών που κατέθεσαν. Η 
αποσφράγιση γίνεται με την εξής διαδικασία: 

 



10 
 

1. Αποσφραγίζεται ο κυρίως φάκελος και οι υποφάκελοι που περιέχουν τα  δικαιολογητικά. Εν συνεχεία  
μονογράφονται και σφραγίζονται από την Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των 
Προσφορών όλα τα δικαιολογητικά και οι υποφάκελοι της τεχνικής και οικονομικής προσφοράς   .  

 

2.   Μετά, η Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών,  ελέγχει την 
ορθότητα  και πληρότητα των δικαιολογητικών. Προσφορές μπορεί να καταστούν απαράδεκτες και να 
απορριφθούν αν δεν τηρούν της όρους της προκήρυξης. Με το πέρας του ελέγχου η Επιτροπή συντάσσει 
πρακτικό, το οποίο υπογράφει και σφραγίζει, στο οποίο αναφέρονται τα αποτελέσματα της αξιολόγησης. 

 

3. Η Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών προβαίνει, στη συνέχεια, 
στον έλεγχο των Τεχνικών Προσφορών των διαγωνιζομένων οι οποίοι δεν απορρίφθηκαν κατά τον έλεγχο 
των δικαιολογητικών ως ανωτέρω. Με το πέρας του ελέγχου η Επιτροπή συντάσσει πρακτικό, το οποίο 
υπογράφει και σφραγίζει, στο οποίο αναφέρονται τα αποτελέσματα της αξιολόγησης. 
  
4.Μετά την ολοκλήρωση του ελέγχου των Τεχνικών Προσφορών η επιτροπή προβαίνει σε   αξιολόγησή 
των Υποφάκελων  των Οικονομικών Προσφορών, για όσες προσφορές δεν κρίθηκαν, κατά την αξιολόγηση 
των τεχνικών και λοιπών στοιχείων, αποδεκτές, δεν αποσφραγίζονται αλλά επιστρέφονται, στους 
Προσφέροντες, από την Αναθέτουσα Αρχή. 

 
5.Η Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών, μετά την ολοκλήρωση του 
ελέγχου του περιεχομένου των Οικονομικών Προσφορών και της οικονομικής αξιολόγησης κι αφού γίνει ο 
έλεγχος των δικαιολογητικών κατακύρωσης, κατατάσσει της προσφορές σε συγκριτικό πίνακα κατά 
φθίνουσα σειρά του προσφερόμενου ποσού και συντάσσει πρακτικό στο οποίο καταγράφονται τα 
αποτελέσματα της οικονομικής αξιολόγησης και η τελική συγκριτική κατάταξη των Προσφερόντων. Το 
πρακτικό αυτό, μαζί με τα πρακτικά και όλα τα στοιχεία του φακέλου του διαγωνισμού, υποβάλλεται στη 
Δ.Ε.  της Αναθέτουσας Αρχής για έγκριση και κατακύρωση του διαγωνισμού. Η απόφαση έγκρισης της 
συγκριτικής κατάταξης των Προσφερόντων, τους ανακοινώνεται εγγράφως. 

 

 
 
 

 Δ Ι Α Δ Ι Κ Α Σ Ι Α ΕΠΙΛΟΓΗΣ 
 

Η αξιολόγηση των προσφορών γίνεται από την Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των 
προσφορών σε τρία στάδια: 

 
 

 1ο Στάδιο : Άνοιγμα υποφακέλων  δικαιολογητικών και ανακοίνωση αποτελεσμάτων αξιολόγησης 
δικαιολογητικών. 

 2ο Στάδιο : Άνοιγμα υποφακέλων  τεχνικών προσφορών και ανακοίνωση αποτελεσμάτων 
αξιολόγησης υποφακέλων τεχνικών προσφορών. 

 3ο Στάδιο: Άνοιγμα υποφακέλων οικονομικών προσφορών. (Παρόντες μπορεί να είναι μόνο οι 
επιτυχόντες στα 2 προηγούμενα στάδια). 

 Ανάδοχος αναδεικνύεται ο διαγωνιζόμενος που θα έχει υποβάλει την προσφορά με τη χαμηλότερη τιμή 
Σε περίπτωση ισοβαθμίας μεταξύ των διαγωνιζομένων, ο ανάδοχος αναδεικνύεται με κλήρωση. 

 

Ο Λ Ο Κ Λ Η Ρ Ω Σ Η Α Ξ Ι Ο Λ Ο Γ Η Σ Η Σ – Κ Α Τ Α Κ Υ Ρ Ω Σ Η Τ Ο Υ Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ Ο Υ 

 
Κριτήριο κατακύρωσης του Διαγωνισμού είναι αυτό της χαμηλότερης τιμής. 
Σε περίπτωση που ο προκρινόμενος προσφέρων δεν προσκομίσει, ένα ή περισσότερα από τα 
δικαιολογητικά που αναφέρονται στο άρθρο 6 παρ 2 του Π.Δ. 118/2007 (Παράρτημα Β, παρ.2), η 
κατακύρωση γίνεται στον ενδιαφερόμενο που προσφέρει την προσφορά με την αμέσως επόμενη 
χαμηλότερη τιμή   και   ούτω   καθ'   εξής.   Αν   κανένας   από   τους   ενδιαφερόμενους   δεν προσκομίσει, 
σύμφωνα µε τους όρους και τις προϋποθέσεις των ανωτέρω διατάξεων, ένα ή περισσότερα από τα 
έγγραφα και δικαιολογητικά τα οποία απαιτούνται από αυτές, ο διαγωνισμός ματαιώνεται. 
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Μετά την ολοκλήρωση του έργου της αξιολόγησης, η Επιτροπή Διαγωνισμού, θα υποβάλει τα Πρακτικά και 

όλα τα στοιχεία του φακέλου του διαγωνισμού, στην ΔΕ της Ε.Ε.Χ., για την έκδοση της απόφασης 

Κατακύρωσης. 
 

Τα πρακτικά υποβάλλονται σε τρία (3) αντίτυπα. 
 
 

Η ανακοίνωση της Κατακύρωσης γίνεται εγγράφως προς τον επιλεγέντα Ανάδοχο και κοινοποιείται σε 

όλους τους υπόλοιπους Προσφέροντες που συμμετείχαν στη Διαδικασία. Από την ανακοίνωση του 

αποτελέσματος του διαγωνισμού στον Ανάδοχο, η Σύμβαση θεωρείται ότι έχει συναφθεί, το δε έγγραφο 

(Σύμβαση) που ακολουθεί έχει μόνον αποδεικτικό χαρακτήρα. 
 

 
 
 
 

Ε Ν Σ Τ Α Σ Ε Ι Σ 

 
Ενστάσεις  και  προσφυγές  του  Προσφέροντα  δύναται  να  υποβληθούν  για  τους  λόγους  και  με  την 
διαδικασία που προβλέπεται στις διατάξεις του άρθρου 15 του  Π.Δ. 118/2007. 

 
Κατά της διακήρυξης του διαγωνισμού, της συμμετοχής Προσφέροντα σε αυτόν και της διενέργειάς του, 
έως   και   την   κατακυρωτική   απόφαση,   επιτρέπεται   ένσταση   για   λόγους   νομιμότητας   και   ουσίας 
(ενδικοφανής προσφυγή). 

 
Με την ένσταση που ασκείται κατά της κατακυρωτικής απόφασης επιτρέπεται και η προβολή λόγων που 
αφορούν στην πληρότητα και νομιμότητα των δικαιολογητικών, τα οποία προσκομίζει ο Προσφέρων προς 
τον οποίον πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, δυνάμει της παρ. 1 του Παραρτήματος Β της παρούσας 
προκήρυξης. 

 
 

Δ Ι Κ Α Ι Ω Μ Α Μ Α Τ Α Ι Ω Σ Η Σ 
 

Η Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να ματαιώσει ή επαναλάβει το διαγωνισμό σε κάθε στάδιο της 
διαδικασίας, εάν, 

 

 Παρατηρηθεί παράτυπη διεξαγωγή, εφόσον από την παρατυπία επηρεάζεται το αποτέλεσμα της 
διαδικασίας, 

    Το αποτέλεσμα της διαδικασίας κρίνεται επαρκώς αιτιολογημένα μη ικανοποιητικό, 

    Ο ανταγωνισμός κριθεί ανεπαρκής, 

 Τεκμηριωθούν    ενδείξεις   συνεννόησης    των   διαγωνιζομένων   προς    αποφυγή   πραγματικού 
ανταγωνισμού, 

 
Σε περίπτωση ματαίωσης του διαγωνισμού, οι Υποψήφιοι Ανάδοχοι δεν θα έχουν δικαίωμα αποζημίωσης 
για οποιοδήποτε λόγο. 

 
 

5.   Υ Π Ο Γ Ρ Α Φ Η Σ Υ Μ Β Α Σ Η Σ 
 

 
Κ Α Τ Α Ρ Τ Ι Σ Η Κ Α Ι Υ Π Ο Γ Ρ Α Φ Η Σ Υ Μ Β Α Σ Η Σ 

 
Η Σύμβαση καταρτίζεται με βάση την Κατακύρωση, την προσφορά του Αναδόχου και την Προκήρυξη, θα 
συνταχθεί στην Ελληνική γλώσσα και θα περιλαμβάνει τους όρους και τις προϋποθέσεις για την παροχή 
των Υπηρεσιών καθώς και τα δικαιώματα και τις υποχρεώσεις των συμβαλλομένων μερών. 
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Ο Ανάδοχος στον οποίο θα κατακυρωθεί ο διαγωνισμός υποχρεούται να προσέλθει μέσα σε δέκα (10) 
εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία ανακοίνωσης της κατακύρωσης, για την υπογραφή της σχετικής 
σύμβασης προσκομίζοντας, ταυτόχρονα, τα παρακάτω στοιχεία. 

 

(α) Σε  περίπτωση  που  ο  Ανάδοχος  είναι  νομικό  πρόσωπο  ή  ένωση  ή κοινοπραξία  προσώπων,  τα 
έγγραφα νομιμοποίησης του προσώπου που θα υπογράψει τη Σύμβαση. 

 

(β) Σε περίπτωση που ο Ανάδοχος είναι ένωση ή κοινοπραξία, το συμφωνητικό έγγραφο σύστασης της 
ένωσης ή κοινοπραξίας. Στην περίπτωση κοινοπραξίας, ο τύπος του εγγράφου είναι 
συμβολαιογραφικός. 

 

Αν παρέλθει η παραπάνω προθεσμία των δέκα (10) ημερών χωρίς ο Ανάδοχος να παρουσιασθεί για να 
υπογράψει τη Σύμβαση ή ο Ανάδοχος αρνηθεί να καταθέσει, προ της υπογραφής της Σύμβασης, η 
Αναθέτουσα Αρχή μπορεί να τον κηρύξει έκπτωτο και να αποφασίσει την ανάθεση του διαγωνισμού στον 
επόμενο κατά σειρά κατάταξης ή την επανάληψη του διαγωνισμού. Και στις δύο περιπτώσεις, η απόφαση 
λαμβάνεται σε βάρος του εκπτώτου Αναδόχου και επιφέρει τη λήψη κάθε μέτρου για την αποκατάσταση 
κάθε ζημιάς της Αναθέτουσας Αρχής. 

 
 
 
 

Τ Ρ Ο Π Ο Σ Π Λ Η Ρ Ω Μ Η Σ 
 

Η καταβολή της αμοιβής στον Ανάδοχο θα γίνεται σε ευρώ τμηματικά με χρηματικό ένταλμα ή επιταγή το 
οποίο θα εκδίδεται στο όνομα του βάσει των νόμιμων δικαιολογητικών, ως ακολούθως : 

 

Η πληρωμή του θα γίνεται κάθε μήνα από την υπογραφή της σύμβασης έως τη λήξη της, ήτοι μέχρι τις 
31/10/2015.    
Για όλες τις πληρωμές θα εκδίδονται από τον Ανάδοχο τα απαραίτητα νόμιμα παραστατικά / 
δικαιολογητικά. Επιπρόσθετα, ο Ανάδοχος θα προσκομίζει ασφαλιστική και φορολογική ενημερότητα πριν 
τη  διενέργεια των τμηματικών πληρωμών.  Από κάθε  τιμολόγιο του  Αναδόχου θα  γίνονται οι νόμιμες 
παρακρατήσεις σύμφωνα με τους ισχύοντες εκάστοτε νόμους και σχετικές εγκυκλίους του Υπουργείου 
Οικονομικών. 
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Π Α Ρ Α Ρ Τ Η Μ Α   Α : Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η Υ Π Η Ρ Ε Σ Ι Ω Ν 
 

ο Ανάδοχος αναλαμβάνει την υποχρέωση να παρέχει στην  «Ένωση Ελλήνων Χημικών»  (Ε.Ε.Χ.)»  
(Αναθέτουσα  Αρχή)  τις  υπηρεσίες   όπως   αυτές  περιγράφονται παρακάτω . 
Ο τρόπος εκτέλεσης των υπηρεσιών θα γίνεται σύμφωνα με τις προβλέψεις του Π.Δ. 99/2008 και τις 
γραπτές και προφορικές υποδείξεις της Ε.Ε.Χ. 

 

 Συγκεκριμένα   ανατίθενται οι εξής επιμέρους   υπηρεσίες:  
 

1. Διαχείριση  της αλληλογραφίας της Ε.Ε.Χ.  
 

2. Τήρηση ηλεκτρονικού πρωτοκόλλου  
 

3. Επικοινωνία και εξυπηρέτηση μελών της  Ε.Ε.Χ 
 

4. Τήρηση πρακτικών συνεδριάσεων της Διοικούσας Επιτροπής της Ε.Ε.Χ. 
 

5. Επικοινωνία με τις αρμόδιες υπηρεσίες για θέματα της Ε.Ε.Χ. και των χημικών γενικότερα 
 

6. Οργάνωση και υποστήριξη των εκδηλώσεων της Ε.Ε.Χ., ΣΤΑ ,συνέδρια κλπ   
 

7. Υποστήριξη σε θέματα του μητρώου μελών της Ε.Ε.Χ. 
 

 

 Για την παροχή όλων των ανωτέρω υπηρεσιών, ο «Ανάδοχος»  είναι  υποχρεωμένος  να  διαθέτει  
το  κατάλληλο,  εξειδικευμένο  προσωπικό ή συνεργάτες,  που  θα απασχολούνται στα γραφεία της Ε.Ε.Χ. ή 
όπου αλλού κριθεί απαραίτητο για την εκπλήρωση του σκοπού της Ε.Ε.Χ. και την υλοποίηση του έργου. 
Ειδικότερα, συμφωνείται ότι ο «Ανάδοχος» θα διαθέτει:  

 

 Δύο (2) τουλάχιστον άτομα που θα παρέχουν τις απαιτούμενες υπηρεσίες και θα απασχολούνται 

στις εγκαταστάσεις της Ε.Ε.Χ. ή όπου αλλού κριθεί απαραίτητο, κατά τέτοιο τρόπο ώστε να 

εξυπηρετούνται άμεσα οι ανάγκες της, εντός του χρονικού πλαισίου λειτουργίας της.  Ένα (1) εκ των 

(κατ’ελάχιστο) δύο ατόμων θα επέχει θέση επιβλέποντα θα έχει τη συνολική ευθύνη και εποπτεία 

όλων των παρεχόμενων υπηρεσιών και θα αναφέρεται στη Διοίκηση. 
 

 Ο «Ανάδοχος», μετά από προηγούμενη σύμφωνη γνώμη της Ε.Ε.Χ. δύναται να προσαρμόζει τις 
ώρες απασχόλησης των συνεργατών του ή του προσωπικού  του, που θα διατεθεί στην Ε.Ε.Χ., ώστε 
να παρέχει τις σχετικές υπηρεσίες κατά τον αρτιότερο τρόπο, εντός του χρονικού πλαισίου 
λειτουργίας της Ε.Ε.Χ. και ανάλογα με τον εκάστοτε υφιστάμενο φόρτο εργασίας. 

 

 Ο Ανάδοχος έχει την αποκλειστική ευθύνη, αποκλειόμενης ρητώς και απολύτως κάθε ευθύνης της 
Ε.Ε.Χ. για ατυχήματα που μπορεί να συμβούν, από οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, κατά την 
προσέλευση, αποχώρηση ή παραμονή στον Οργανισμό του προσωπικού του που θα απασχοληθεί 
στον Οργανισμό για την εκτέλεση της σύμβασης. Το εν λόγω προσωπικό αποτελεί προσωπικό του 
Αναδόχου και δεν τελεί σε οποιαδήποτε σχέση εξάρτησης με την Ε.Ε.Χ. 

 
O Ανάδοχος οφείλει, επίσης, κατά την εκτέλεση του Έργου  
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• Να απαντά εγγράφως, εντός το πολύ τριών (3) εργάσιμων ημερών, στην Αναθέτουσα Αρχή σε 
οποιοδήποτε ερώτημα ή διευκρίνιση αυτή θέσει και σχετίζεται με το αντικείμενο της παρούσης 
συμβάσεως. 

 

•  Να ενημερώνει εγγράφως για οποιαδήποτε αλλαγή του νομοθετικού και κανονιστικού πλαισίου που 
διέπει το αντικείμενο της Σύμβασης και δύναται να επηρεάσει τις σχετικές δραστηριότητες της 
Αναθέτουσας Αρχής, εντός δέκα (10) ημερών από την ημερομηνία που οι εν λόγω πληροφορίες/αλλαγές 
περιέρχονται ευλόγως σε γνώση του. 

 

Π Α Ρ Α Ρ Τ Η Μ Α   Β :   Π Ε Ρ Ι Ε Χ Ο Μ Ε Ν Ο Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Ω Ν 
 

Οι προσφορές κατατίθενται, επί ποινή αποκλεισμού,  μέσα  σε  ενιαίο  σφραγισμένο  φάκελο , που πρέπει 
να περιλαμβάνει  όλα  όσα  καθορίζονται  στην  παρούσα  προκήρυξη.  Οι  προσφορές  θα  υποβληθούν  
στην Ελληνική γλώσσα, με εξαίρεση τα συνημμένα έντυπα, σχέδια και λοιπά τεχνικά στοιχεία που  
μπορεί να είναι στην Αγγλική γλώσσα.. 

 

 Μέσα   στον   ενιαίο   φάκελο   θα   περιέχονται  3 υποφάκελοι   (Δικαιολογητικών,   Τεχνικής,    και 
Οικονομικής  Προσφοράς) .  

 

Η προσφορά υπογράφεται από τον Προσφέροντα ή τον Εκπρόσωπό του. 
 

Σε περίπτωση ένωσης ή κοινοπραξίας προσώπων που υποβάλουν κοινή προσφορά, η προσφορά 
υπογράφεται  υποχρεωτικά  είτε  από  όλα  τα μέλη που  αποτελούν  την  ένωση  ή  κοινοπραξία  είτε  από 
Εκπρόσωπό τους. 

 

Στο εξωτερικό του ενιαίου φακέλου θα πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς τα κάτωθι: 
 

 Τα πλήρη στοιχεία του Προσφέροντα (επωνυμία, διεύθυνση). Στην περίπτωση κοινοπραξίας θα πρέπει 
στον κυρίως φάκελο να αναγράφονται τα πλήρη στοιχεία όλων των μελών της. 

 

    Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα. 
 

    Ο πλήρης τίτλος και ο αριθμός της προκήρυξης. 
 

    Ο πλήρης τίτλος της Αναθέτουσας Αρχής και η Διεύθυνση 
 

    Η ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. 
 
 
 

 
«ΠΡΟΣΦΟΡΑ» 

 

Για τον Πρόχειρο Διαγωνισμό (Αρ.πρωτ.177   20/03/2015) 
 

Παροχή Υπηρεσιών Γραμματειακής  Υποστήριξης της Ένωσης Ελλήνων Χημικών (Ε.Ε.Χ.) 
 

(Δ/νση: Κάνιγγος 27 , Αθήνα, Τ.Κ. 10682) 

Πιο αναλυτικά εντός του ως άνω περιγραφόμενου «Κυρίως Φακέλου» τοποθετούνται τρεις (3) ξεχωριστοί 
σφραγισμένοι υποφάκελοι, οι οποίοι θα φέρουν τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου και επιπλέον τα  εξής: 

 

Α)   ΚΛΕΙΣΤΟΣ   ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ   με   την   ένδειξη   «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ   ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ».    
 

Β) ΚΛΕΙΣΤΟΣ ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ με την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», θα περιέχει την μεθοδολογία για την 
υλοποίηση των υπηρεσιών, όπως ορίζεται στην παρούσα  προκήρυξη.   

 

Γ) ΚΛΕΙΣΤΟΣ ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΣ με την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», 
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Στον ε  υποφάκελο  τοποθετούνται  τα  οικονομικά  στοιχεία  της προσφοράς, (στην οποία θα αναγράφεται 
το ποσό με  Φ.Π.Α και το ποσό χωρίς Φ.Π.Α ), καθώς και η ισχύ της προσφοράς όπως ορίζεται στην 
παρούσα.  
Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και σε περίπτωση υποβολής τους απορρίπτονται. 

Η συμμετοχή στον διαγωνισμό συνεπάγεται αυτόματα και την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή όλων των 
όρων της παρούσας Προκήρυξης. 

 

Το περιεχόμενο των υποφακέλων εξειδικεύεται παρακάτω. 
 
 

1. Α Π Α Ι Τ Ο Υ Μ Ε Ν Α Δ Ι Κ Α Ι Ο Λ Ο Γ Η Τ Ι Κ Α 
 

Οι συμμετέχοντες στο διαγωνισμό υποχρεούνται να υποβάλλουν μαζί με την προσφορά τους , επί ποινή 
αποκλεισμού, τα παρακάτω δικαιολογητικά: 

 
 

1. 1  Δ Ι Κ Α Ι Ο Λ Ο Γ Η Τ Ι Κ Α Σ Υ Μ Μ Ε Τ Ο Χ Η Σ 
 

Οι Προσφέροντες οφείλουν να καταθέσουν,  επί ποινή αποκλεισμού, τα παρακάτω δικαιολογητικά: 
 

1.   Υπεύθυνη   δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του   ν. 1599/1986 (Α΄75), όπως εκάστοτε ισχύει, στην 
οποία θα αναγράφονται τα στοιχεία του διαγωνισμού στην οποία συμμετέχουν και   στην οποία θα 
δηλώνεται ότι μέχρι και  την  ημέρα υποβολής της προσφοράς τους: 

 

α. Δεν έχουν καταδικασθεί με αμετάκλητη απόφαση για αδίκημα σχετικό με την άσκηση της 
επαγγελματικής τους δραστηριότητα, ή για κάποιο από τα αναφερόμενα στο άρθρ. 6 παρ. 2 εδάφιο α 
(αρ. 1) του ΠΔ 118/07 αδικήματα. 

 

Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι  νομικό πρόσωπο την υπεύθυνη δήλωση περί μη καταδίκης με 
αμετάκλητη απόφαση για κάποιο από τα αδικήματα του ΠΔ 118/07  υποβάλλουν : 

 

α) οι Διαχειριστές όταν το νομικό πρόσωπο είναι Ο.Ε, Ε.Ε , Ι.Κ.Ε. ή  Ε.Π.Ε. 
 

β) ο Πρόεδρος του Δ.Σ. και ο Διευθύνων Σύμβουλος όταν το νομικό πρόσωπο είναι Α.Ε. 

γ) σε κάθε άλλη  περίπτωση νομικού προσώπου οι νόμιμοι εκπρόσωποί του. 

- Όταν ο προσφέρων είναι συνεταιρισμός η ως άνω υπεύθυνη δήλωση, υποβάλλεται 
από τον Πρόεδρο του συνεταιρισμού. 

 

- Όταν ο προσφέρων είναι  ένωση  ή  κοινοπραξία, η ως άνω δήλωση αφορά κάθε μέλος σύμφωνα με 
τα ανωτέρω που συμμετέχει στην Ένωση ή Κοινοπραξία. 

 

β.  Δεν τελούν σε κάποια από τις αναφερόμενες στην περίπτωση (2) του εδ. α της παρ. 2 του άρθρου 6 
του Π.Δ. 118/2007 καταστάσεις (ήτοι σε κατάσταση πτώχευσης και σε διαδικασία κήρυξης πτώχευσης) 
ή  σε  κατάσταση  ανάλογη που  προβλέπεται από  τις  διατάξεις της  χώρας  εγκατάστασής  τους.  Δεν 
τελούν σε κάποια από τις αναφερόμενες στην περίπτωση (2) του εδ. γ της παρ.2  του άρθρου 6 του 
Π.Δ.  118/2007  καταστάσεις  (ήτοι  κοινή ή ειδική εκκαθάριση και  σε  διαδικασία  έκδοσης κοινής  ή 
ειδικής εκκαθάρισης) ή σε κατάσταση ανάλογη που προβλέπεται από τις διατάξεις της χώρας 
εγκατάστασής τους. 

 

γ. Είναι ενήμεροι ως προς τις φορολογικές και ασφαλιστικές υποχρεώσεις τους. 
 

δ.Αναλαμβάνουν την υποχρέωση για την έγκαιρη και προσήκουσα προσκόμιση των δικαιολογητικών 
κατακύρωσης, κατά περίπτωση και σύμφωνα με τους όρους και τις προϋποθέσεις των άρθρων 6 και 20 
του Π.Δ. 118/2007. 
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- Σε περίπτωση που ο προσφέρων είναι  νομικό πρόσωπο η παρούσα υπεύθυνη δήλωση υποβάλλεται 
από τον νόμιμο εκπρόσωπο του. 

 

ε.  Η προσφορά τους συντάχθηκε  σύμφωνα με  τους όρους της παρούσας Διακήρυξης,  της  οποίας 
έλαβαν γνώση, ότι αποδέχονται ανεπιφύλακτα τους όρους της διακήρυξης και ό,τι καλύπτει το σύνολο 
του έργου των παρεχόμενων υπηρεσιών όπως ορίζεται στο Παράρτημα  Α, καθώς και ότι παραιτούνται 
από κάθε δικαίωμα αποζημίωσης για οποιαδήποτε Απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής, ιδίως της 
αναβολής ή ακύρωσης του Διαγωνισμού ή της υπαναχώρησης της Αναθέτουσας Αρχής ή της κρίσης της 
Επιτροπής Αξιολόγησης, όπως και για κάθε λόγο δημοσίου συμφέροντος. 

 

στ. Ο συνεταιρισμός λειτουργεί νόμιμα (αφορά μόνο 
συνεταιρισμούς). 

 

2.   Παραστατικό     εκπροσώπησης,  κατά  το  άρθρο  6  παρ.1  περ.  γ.  του  Π.Δ.  118/07,  εφόσον  οι 
ενδιαφερόμενοι συμμετέχουν στο  διαγωνισμό με αντιπρόσωπό/ εκπρόσωπό τους. 

 

3.   Τα  νομιμοποιητικά  έγγραφα    κάθε    συμμετέχοντος που είναι Νομικό Πρόσωπο (ΦΕΚ ή 
επικυρωμένο καταστατικό),  και βεβαίωση έναρξης εργασιών για προσωπική επιχείρηση. 

 

4.   Στοιχεία   και   έγγραφα   από   τα   οποία   πρέπει   να   προκύπτουν   ο   Πρόεδρος και ο Διευθύνων 
Σύμβουλος της Α.Ε., τα   υπόλοιπα   πρόσωπα   που έχουν δικαίωμα να δεσμεύουν με την υπογραφή 
τους το νομικό πρόσωπο και τα έγγραφα  της  νομιμοποίησης αυτών, αν  αυτό  δεν προκύπτει ευθέως 
από το καταστατικό  αναλόγως με τη νομική μορφή των εταιρειών ή κάθε άλλου νομικού προσώπου. 

 

5.   Στοιχεία Συμμετοχής για ενώσεις / κοινοπραξίες 
 

Τα μέλη των Ενώσεων/Κοινοπραξιών  Φυσικών  ή Νομικών  προσώπων που υποβάλλουν κοινή προσφορά, 
θα πρέπει να πληρούν τις «ελάχιστες προϋποθέσεις συμμετοχής» σωρευτικά. 
 
Οι ενώσεις /κοινοπραξίες Φυσικών ή Νομικών Προσώπων που υποβάλλουν κοινή προσφορά, αυτή, 
υπογράφεται υποχρεωτικά είτε από όλους, που αποτελούν την ένωση, είτε από εκπρόσωπό τους, 
εξουσιοδοτημένο με συμβολαιογραφική πράξη. 

 

Επίσης θα πρέπει να καταθέσουν: 
 

Α.   Συμφωνητικό μεταξύ των μελών της Ένωσης /Κοινοπραξίας όπου: 
 

 να αναγράφεται και να οριοθετείται με σαφήνεια το ποσοστό συμμετοχής κάθε μέλους της 
Ένωσης/Κοινοπραξίας στην Ένωση/Κοινοπραξία και το ειδικό μέρος του Έργου, το οποίο αυτό θα 
αναλάβει στα πλαίσια υλοποίησης του Έργου στο σύνολο της Προσφοράς, 

 

   να αναγράφεται το ποσοστό επί του Συμβατικού Τιμήματος που θα αντιστοιχεί σε κάθε μέλος της 
Ένωσης/Κοινοπραξίας, 

 

   να  δηλώνεται  ένα  μέλος  ως  υπεύθυνο  για  το  συντονισμό  και  τη  διοίκηση  όλων  των  μελών  της 
Ένωσης/Κοινοπραξίας, 

 

   να ορίζεται κοινός εκπρόσωπος της Ένωσης/Κοινοπραξίας και των μελών της για τη συμμετοχή της στο 
Διαγωνισμό   και   την   εκπροσώπηση   της   Ένωσης/   Κοινοπραξίας   και   των  μελών   της   έναντι   της 
Αναθέτουσας Αρχής, 

 

   να δηλώνεται ότι σε κάθε περίπτωση τα μέλη της Ένωσης ή της κοινοπραξίας θα είναι αλληλεγγύως και 
εις ολόκληρον υπεύθυνα έναντι της αναθέτουσας αρχής για την εκτέλεση του αντικειμένου της 
σύμβασης. 

 

Β.   Πράξη του αρμόδιου οργάνου της Ένωσης/Κοινοπραξίας από το οποίο να προκύπτει η έγκρισή του 
για τη συμμετοχή του μέλους: 

 

    στην Ένωση/Κοινοπραξία 
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    στο Διαγωνισμό 
 

 Προσφορά  στην  οποία  δεν  θα  υπάρχουν  οι  ανωτέρω  δηλώσεις  και  έγγραφα  θα  
απορρίπτεται ως  απαράδεκτη.  

 

6.   Τα δικαιολογητικά απόδειξης των ελαχίστων «προϋποθέσεων συμμετοχής» είναι: 
 

1.  για το Πτυχίο Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή της αλλοδαπής, προσκόμιση αντιγράφου τίτλου σπουδών. 
 
 

2.   Για την απόδειξη της επαγγελματικής εμπειρίας: 
 

α) προσκόμιση βεβαιώσεων από φορείς του Δημοσίου με τους οποίους συνεργάστηκε 
 
β) Κατάλογο και συνοπτική περιγραφή των κυριοτέρων έργων, τα οποία υλοποίησε ο υποψήφιος κατά 

την προηγούμενη τετραετία. 
 

3.   Για τη γνώση προγραμμάτων διαχείρισης γραφείου  υποβολή υπεύθυνης δήλωσης γνώσης των 
προγραμμάτων. 

 

4.   Για την απόδειξη των κατάλληλων επαγγελματικών και τεχνικών ικανοτήτων: 
     α) Γενικές πληροφορίες για την επιχειρηματική δομή (νομική μορφή, έτος ίδρυσης, οργάνωση, εύρος   
      δραστηριοτήτων, κύκλος εργασιών)  και τη δυνατότητα παροχής των ζητούμενων υπηρεσιών. 

 

β) Πληροφορίες από τις οποίες να προκύπτουν τα επαγγελματικά προσόντα των στελεχών που θα 

ασχοληθούν με τις Υπηρεσίες, συνοδευόμενες από, α) αντίγραφα πιστοποιητικών  γνώσεων και β) 

βιογραφικά σημειώματα σύμφωνα με το  αντίστοιχο Παράρτημα Δ της παρούσας 
 
 

Τέλος  οι  ενδιαφερόμενοι  μπορούν  να  προσκομίσουν  και  οποιοδήποτε  άλλο  στοιχείο  σχετικό  με  τις 
δραστηριότητες και δεξιότητές τους θεωρούν σκόπιμο. 

 
 
 
 

1 . 2 Π Ε Ρ Ι Ε Χ Ο Μ Ε Ν Α Υ Π Ο Φ Α Κ Ε Λ Ο Υ Τ Ε Χ Ν Ι Κ Η Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Α Σ 
 

Στον  υποφάκελο  της  τεχνικής  προσφοράς  θα  πρέπει  να  περιγράφονται  τα  παρακάτω  δύο  μέρη,  τα 
περιεχόμενα των οποίων αναλύονται στη συνέχεια: 

 

-  Στο  μέρος  «  Πληρότητα  και  Αρτιότητα  της  Εκτίμησης  του  Γενικού  και  Ειδικού  Αντικειμένου  των 
Υπηρεσιών θα πρέπει να περιγράφονται οι εξής υποενότητες: 

 

ΥΠΟΕΝΟΤΗΤΑ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

1.   Σαφήνεια   Αντίληψης   Αντικειμένου 
Υπηρεσιών      και      Ολοκληρωμένη 
Κατανόηση Απαιτήσεων 

Αναλυτική  περιγραφή του τρόπου με τον οποίο 
ο Προσφέρων σκοπεύει να προσεγγίσει τις 
Υπηρεσίες.   Ιδιαίτερη   έμφαση   θα   πρέπει   να 
δοθεί στην κατανόηση των τιθέμενων 
απαιτήσεων 

2.   Μεθοδολογική                  Προσέγγιση 
Υλοποίησης           Παροχής           των 
Υπηρεσιών. 

Αναλυτική        περιγραφή    της    μεθοδολογίας 
υλοποίησης,  τεχνογνωσίας  και  εργαλείων  που 
θα χρησιμοποιηθούν.. 

 

 

- Στο μέρος Σχήμα Οργάνωσης & Διοίκησης Έργου-Αποτελεσματικότητα Ομάδας Παροχής Υπηρεσιών θα 
πρέπει να δίνεται αναλυτική   περιγραφή της στελέχωσης της ομάδας παροχής των υπηρεσιών. 
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Ειδικότερα: περιγραφή της σύνθεσης και της δομής της ομάδας παροχής των υπηρεσιών , ορισμός του 
συντονιστή της. Οργανόγραμμα, Κατανομή των αρμοδιοτήτων ανάμεσα στα μέλη της ομάδας, Περιγραφή 
των διαδικασιών διοίκησης, Αποδοτικότητα και γνώσεις ως προς την υλοποίηση σε σχέση με τις υπηρεσίες, 
δυνατότητα ανταπόκρισης σε ιδιαίτερες απαιτήσεις, Διαθεσιμότητα. 

 
 

 
1 . 3 Π Ε Ρ Ι Ε Χ Ο Μ Ε Ν Α Υ Π Ο Φ Α Κ Ε Λ Ο Υ Ο Ι Κ Ο Ν Ο Μ Ι Κ Η Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Α 

 

Στον υποφάκελο της οικονομικής προσφοράς εσωκλείεται η οικονομική προσφορά, η οποία πρέπει να 
περιλαμβάνει: 

 

1.   Το συνολικό ποσό σε Ευρώ, ολογράφως και αριθμητικά, έναντι του οποίου προτίθεται να εκτελέσει ο 
Προσφέρων τις υπηρεσίες, μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. και το ποσό σε Ευρώ ολογράφως 
και αριθμητικά, έναντι του οποίου προτίθεται να εκτελέσει ο Προσφέρων τις υπηρεσίες, 
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 

2.   Ανάλυση του συνολικού ποσού ανά μέλος σε περίπτωση ένωσης / κοινοπραξίας. 
 

Εάν οι τιμές ενός προσφέροντος είναι ασυνήθιστα χαμηλές ή κατά τη γνώμη της Επιτροπής Διενέργειας του 
Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών είναι αναιτιολόγητες, η Επιτροπή Διενέργειας του 
Διαγωνισμού και Αξιολόγησης των Προσφορών, πριν απορρίψει την προσφορά, θα ζητήσει εγγράφως από 
τον  υποψήφιο  να  παραδώσει  εγγράφως,  εντός  εύλογης  προθεσμίας  που  του  τάσσει,  τις  όποιες 
διευκρινίσεις για τη σύνθεση της προσφοράς του κρίνει σκόπιμες και θα ελέγξει, σε συνεννόηση με τον 
υποψήφιο, τη σύνθεση της προσφοράς του, λαμβάνοντας υπόψη τις δοθείσες διευκρινίσεις. 

 
 
 
 
 
 

2 . Δ Ι Κ Α Ι Ο Λ Ο Γ Η Τ Ι Κ Α  Κ Α Τ Α Κ Υ Ρ Ω Σ Η Σ Α Π Ο Τ Ε Λ Ε Σ Μ Α Τ Ω Ν Δ Ι Α Γ Ω Ν Ι Σ Μ Ο Υ 

 
Ο προσφέρων στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση, εντός προθεσμίας είκοσι (20) ημερών από την 
κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδοποίησης σ' αυτόν,  οφείλει να υποβάλει, σε σφραγισμένο φάκελο, 
τα εξής έγγραφα και δικαιολογητικά σύμφωνα με το άρθρο 6 παρ.2 του Π.Δ. 118/2007, τα οποία 
αποσφραγίζονται και ελέγχονται κατά τη διαδικασία που προβλέπεται στο άρθρο 19 παρ. 6 του Π.Δ. 
118/2007 προκειμένου να καταστεί δυνατή η κατακύρωση: 

 
Α. Οι Έλληνες πολίτες: 

 

1. Απόσπασμα ποινικού μητρώου έκδοσης του τελευταίου τριμήνου πριν από την κοινοποίηση της ως 
άνω  έγγραφης ειδοποίησης,  από το οποίο  να προκύπτει, ότι  δεν έχουν  καταδικασθεί με  αμετάκλητη 
δικαστική απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα της παρ. 1 του άρθρου 43 του Π.Δ. 60/2007 ή για 
κάποιο από τα αδικήματα σχετικό με την άσκηση της επαγγελματικής τους δραστηριότητας ή για κάποιο 
από τα αδικήματα της υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, της πλαστογραφίας, της ψευδορκίας, της 
δωροδοκίας και της δόλιας χρεοκοπίας. 

 

2. Πιστοποιητικό αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευταίου εξαμήνου, πριν από 
την  κοινοποίηση  της  ως  άνω  έγγραφης  ειδοποίησης,  από  το  οποίο  να  προκύπτει  ότι  δεν  τελούν  σε 
πτώχευση και, επίσης, ότι δεν τελούν σε διαδικασία κήρυξης πτώχευσης. 

 

3. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από αρμόδια κατά περίπτωση αρχή, από το οποίο να προκύπτει ότι κατά 
την ημερομηνία της ως άνω ειδοποίησης, είναι ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις 
εισφορές κοινωνικής ασφάλισης (κύριας και επικουρικής) και ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις τους. 
Σε περίπτωση εγκατάστασης τους στην αλλοδαπή, τα δικαιολογητικά των παραπάνω περιπτώσεων (2) και 
(3) εκδίδονται με βάση την ισχύουσα νομοθεσία της χώρας που είναι εγκατεστημένοι, από την οποία και 
εκδίδεται το σχετικό πιστοποιητικό. 
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. 
 

Β. Οι Αλλοδαποί πολίτες: 
 

1. Απόσπασμα ποινικού μητρώου ή ισοδύναμου εγγράφου αρμόδιας διοικητικής ή δικαστικής αρχής της 
χώρας εγκατάστασης τους, έκδοσης του τελευταίου τριμήνου, πριν  από την κοινοποίηση της ως άνω 
έγγραφης ειδοποίησης από το οποίο να προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικασθεί με αμετάκλητη δικαστική 
απόφαση για κάποιο από τα αδικήματα της περίπτωσης (1) του εδ. α της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 
118/2007. 

 

2. Πιστοποιητικό της κατά περίπτωση αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής της χώρας εγκατάστασης 
τους, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν σε κάποια από τις καταστάσεις της περ. (2) του εδ. α ή υπό 
άλλη ανάλογη κατάσταση ή διαδικασία και ότι πληρούνται οι προϋποθέσεις της περ. (3) του εδ. α της παρ. 
2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007. 
 

 

Γ. Τα νομικά πρόσωπα ημεδαπά ή αλλοδαπά: 
 

1. Τα δικαιολογητικά των περιπτώσεων των εδαφίων α και β της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007, 
αντίστοιχα. 

 

2. Πιστοποιητικό αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής, έκδοσης του τελευταίου εξαμήνου, πριν από 
την κοινοποίηση της ως άνω έγγραφης ειδοποίησης, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελούν υπό κοινή 
εκκαθάριση του κ.ν. 2190/1920, όπως εκάστοτε ισχύει, ή ειδική εκκαθάριση του Ν. 1892/1990 (Α'101), 
όπως εκάστοτε ισχύει, ή άλλες ανάλογες καταστάσεις (μόνο για αλλοδαπά νομικά πρόσωπα) και, επίσης, 
ότι δεν τελούν υπό διαδικασία έκδοσης απόφασης κοινής ή ειδικής εκκαθάρισης των ανωτέρω 
νομοθετημάτων ή υπό άλλες ανάλογες καταστάσεις (μόνο για αλλοδαπά νομικά πρόσωπα). 

 

Δ. Οι Συνεταιρισμοί: 
 

1. Απόσπασμα ποινικού μητρώου έκδοσης του τελευταίου τριμήνου πριν από την κοινοποίηση της ως άνω 
έγγραφης ειδοποίησης, ή άλλο ισοδύναμο έγγραφο αρμόδιας διοικητικής ή δικαστικής αρχής της χώρας 
εγκατάστασης από το οποίο να προκύπτει ότι ο πρόεδρος του Διοικητικού του Συμβουλίου δεν έχει 
καταδικασθεί με αμετάκλητη δικαστική απόφαση, για κάποιο από τα αδικήματα της περίπτωσης (1) του 
εδ. α της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007. 

 

2. Τα δικαιολογητικά των περιπτώσεων (2) και (3) του εδ. α της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ, 118/2007, 
εφόσον πρόκειται για ημεδαπούς συνεταιρισμούς και της περίπτωσης (2) του εδ. β της παρ. 2 του άρθρου 
6 του Π.Δ. 118/2007, εφόσον πρόκειται για αλλοδαπούς συνεταιρισμούς, αντίστοιχα, και της περίπτωσης 
(2) του εδ. γ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007. 

 

3. Βεβαίωση αρμόδιας αρχής ότι ο Συνεταιρισμός λειτουργεί νόμιμα.
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Π Α Ρ Α Ρ Τ Η Μ Α Γ :   Υ Π Ο Δ Ε Ι Γ Μ Α Ο Ι Κ Ο Ν Ο Μ Ι Κ Η Σ Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Α Σ 
 

 
 
 

ΠΡΟΣ: Ένωση Ελλήνων Χημικών Ε.Ε.Χ. 
 

Για την Προκήρυξη Πρόχειρου Διαγωνισμού Παροχής   Υπηρεσιών Γραμματειακής  Υποστήριξης της Ε.Ε.Χ. 
 
 
 

Στοιχεία Υποψηφίου Ανάδοχου: 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΤΙΜΗΜΑ 

Το Συνολικό Τίμημα του Προτεινομένου έργου ανέρχεται σε (ολογράφως και αριθμητικά) 
 

………………Ευρώ πλέον ΦΠΑ και (ολογράφως και αριθμητικά) ………………Ευρώ, 
 

συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ και δηλώνω ως υποψήφιος ότι έχω λάβει γνώση όλων των όρων του 
Διαγωνισμού και τους αποδέχομαι ρητά και ανεπιφύλακτα 

 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΝΟΛΙΚΟΥ ΚΟΣΤΟΥΣ 

(ΓΙΑ ΟΛΗ ΤΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ 

ΒΑΣΙΚΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ) 

ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ 

(ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.) 

ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ 

(ΜΕ Φ.Π.Α.)

 

 
 
 

Τόπος – Ημερομηνία: 
 

Υπογραφή Προσφέροντος ή Νόμιμου Εκπροσώπου αυτού & Σφραγίδα.



21 
 

 

Π Α Ρ Α Ρ Τ Η Μ Α Δ :   Υ Π Ο Δ Ε Ι Γ Μ Α Β Ι Ο Γ Ρ Α Φ Ι Κ Ο Υ Σ Η Μ Ε Ι Ω Μ Α Τ Ο Σ 
 

 
 
 

ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 
 
 

 
1.     Επώνυμο:  

2.     Όνομα:  

3.     Επάγγελμα:  

4.     Ημερομηνία & τόπος γέννησης:  

5.     Υπηκοότητα:  

6.     Ταχυδρομική διεύθυνση:  

7.     Τηλέφωνα επικοινωνίας:  

8.     Fax:  

9.     Ηλεκτρονική διεύθυνση:  

 

 
10. Εκπαίδευση 

 

ΙΔΡΥΜΑ:  

Ημερομηνία: 
 

Από (μήνες/έτη) 

(Μήνες/έτη) 

 

2.1.1.1 ΠΤΥΧΙΟ:  

 

 
ΙΔΡΥΜΑ:  

Ημερομηνία: 
 

Από (μήνες/έτη) 

(Μήνες/έτη) 
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2.1.1.2 ΠΤΥΧΙΟ: 
 

 
 
 

11. Γλώσσες (1=Μέτρια, 5=Άριστα) 
 
 

 
Γλώσσα Ανάγνωση Ομιλία Γραφή 

Ελληνικά    

Αγγλικά    

    

    

 

 
 

12. Επαγγελματική πείρα: 
 

Εργοδότης / Χώρα Εργοδότησης Περίοδος 
Εργασίας 

Περιγραφή Καθηκόντων / Εργασίας 

   

   

   

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


